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固原市公共资源交易中心不见面开标软件系统标证通生成招标文件操作手册                                    
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使用固原采购通用范本生成招标文件
注：此范本不支持二次唱标类电子标。
电子标选择
基本功能：使用固原采购通用范本制作电子标文件
操作步骤：

1、打开电子招投标交易平台，分包信息是否使用网上招投标（选择是），是否采用不见面开标（选择是）。
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选择固原采购通用范本
基本功能：按照固原采购通用范本格式生成招标文件
操作步骤：
1、选择电子标后，进入“招标文件”菜单，选择制作招标文件，如下图：
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2、挑选对应标段，选择“固原市不见面开标采购类通用范本”如下图：
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3、按照自上往下的顺序依次制作招标文件，如下图：
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4、开标一览表中，根据项目实际招标文件内容选择唱标模板。如下图：

[image: image5.png]W [l sEAEERRSD v

B v SR TEERES SRS RN
& BIREZEBA
& T
B waEaE
& BIRSHENAE
© iRt
R 2 TET
3 Im
Otz 2
=
1 Im
2 mEREA
3 s E Tog





5、评标办法设置，选择“固原采购通用评标办法”，点击保存按钮（如图一）。并根据招标文件内容设置“初步评审-资格评审”评分点，评审标准为此评分点的说明（如图二）。根据招标文件内容设置“详细评审参数-商务标评分”、“详细评审参数-综合能力评分标准”、“详细评审参数-企业固定分”，设置综合能力评分标准汇总方式时请根据招标文件实际情况设置汇总方式，比如“总是直接取平均分”指的是每个评委都可以打不同的分，最后系统进行汇总。（如图三）。
[image: image6.png]L TRassEsessmTuY T

9 mEE v R TEORE S SRS R

& BRETEA S
& e
EAR

& BEEEREE

B BRI
& SRR

EEREREE M





   






（图一）
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（图二）
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（图三）

投标文件组成设置，此项为招标文件要求投标文件格式制作，模板提供默认节点，制作招标文件时可根据实际投标文件格式，新增节点。如图：

[image: image9.png]= EiE v iR SEORHE S SRS R

8 BRETSA
B Fr—iE —
127 [wordsmmss € wordsmsy [ hmiaass

B HahiERE -
8 BETHERGRE

P23
6 BETHaEE | EEEs HiE =] w c
A Y soREs E @ ) c




生成招标文件

基本功能：招标文件各模块设置完成后，生成特定格式的招标文件
操作步骤：

1、文件转换，将word格式的招标文件转换为pdf格式，点击转换，如下图：

[image: image10.png][l =T v SRRERE)ER: 2020051 EIRERTR AR e AR —

07 STiskiR

Frir—E

HAEAE
1 BIREX
BRTETAR pkiE

BREZEA

® @

u]

BRI

# P B

SRR S

R

e

7 88




2、相关文件签章，点击签章，根据证书类型，选择签章方式，如下图：
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3、签章完成后，点击签章提交，如下图：
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4、文件生成阶段，根据证书类型，选择文件生成方式，点击生成，如下图：
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文件生成成功，请开标当天携带制作文件的证书进行招标文件解密。（公告发布前，招标文件修改可点击修改对文件进行修改）
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